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Новгородская область

Пестовский район

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕСТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.09.2019 № 99
д.Русское  Пестово
Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Включение

органом местного самоуправления

сведений о месте (площадке) накопления

твёрдых коммунальных отходов в реестр»
В соответствии с федеральными законами от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 N 1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", руководствуясь Уставом Пестовского сельского поселения, Администрация Пестовского сельского поселения,  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Опубликовать постановление в  муниципальной газете «Информа-ционный  вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Пес-товского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Глава 
сельского поселения   О.А.Дмитриева 

Приложение

к постановлению администрации

Пестовского сельского поселения

от 10.09.2019  № 99 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр»

Раздел I
Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр» (далее, соответственно, – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пестовского сельского поселения в соответствии с  федеральными законами от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российс-кой Федерации от 31.08.2018 N 1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра"».

Раздел II
Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в создании мест (площадок) накопления твёрдых коммуналь-ных отходов и обратившиеся в администрацию Пестовского сельского посе-ления.

2.2. От имени заявителей - физических лиц могут действовать предста-вители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерацией.

2.3. От имени заявителей – юридических лиц могут действовать лица в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверен-ности, а также представители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Раздел III 

Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

3.1.Место нахождения Администрации Пестовского сельского поселения:

Почтовый адрес Администрации Пестовского сельского поселения: 174510, Новгородская область, Пестовский район, г.Пестово, ул.Советская,  д.48б. 

Телефон/факс: (81669)526-44; (81669)518-42.

Адрес электронной почты: e-mail: admpestsp@mail.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (81669)526-44.

Адрес официального сайта Администрации Пестовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): http://rus.adm-pestovo.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
График работы Администрации Пестовского сельского поселения:

	Понедельник
	8.00 – 16.00 с 12.00до 13.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 16.00 с 12.00до 13.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 16.00 с 12.00до 13.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 16.00 с 12.00до 13.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 16.00 с 12.00до 13.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	сокращенный день


 3.2. Место нахождения офиса многофункционального центра предостав-ления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение отдела МФЦ: 174510, Новгородская область, Пестовский район, г.Пестово, ул. Боровичская, д.92
Телефон/факс МФЦ: 8 (81669)5-62-31, 8(81669)5-71-04
Адрес электронной почты МФЦ: mfc-pestovo@yandexl.ru,
График работы отдела МФЦ по Пестовскому  муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Праздничные дни
	выходной день


3.3. Способы и порядок получения информации о правилах предостав-ления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заяви-тель может получить следующими способами: 

лично;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Администрации Пестовского  сельского поселения, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Пестовского  сельского посе-ления, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Пестовского  сельского поселения, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Пестовского сельского поселения, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

3.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Пестовского сельского поселения, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Пестовского сельского поселения, ответст-венные за информирование, определяются должностными инструкция-ми спе-циалистов Администрации Пестовского сельского поселения, которые разме-щаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Адми-нистрации Пестовского сельского поселения.
3.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Пестовского сельского поселения, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Пестовского сельского поселения Администрации, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Пестовского сельского поселения, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Пестовского сельского поселения, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Пестовского сельского поселения, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Пестовского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Пестовского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Пестовского сельского поселения (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индиви-дуального и публичного информирования.

3.8. Индивидуальное устное информирование осуществляется должност-ными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за инфор-мирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Пестовского сельского поселения. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

3.9. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указа-нием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписы-вается руководителем Администрации Пестовского  сельского поселения.
3.10.  Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Пестовского  сельского поселения.
3.11. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Пестовского сельского поселения, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформле-ния информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

Раздел IV
 Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммуналь-ных отходов в реестр».
Раздел V
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявление о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр направ-ляется в Администрацию Пестовского сельского поселения (далее Админист-рация).

Администрация обеспечивает прием заявок (заявлений) и передачу их главе Пестовского  сельского поселения (далее – Глава поселения).

Глава поселения принимает решение о включении органом местного само-управления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе с указанием причин принятого решения.

5.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также филиалом ГАУ «МФЦ».

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  осуществляется посредством телефонного информирования заявителя.

5.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация, филиал ГАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного само-управления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления  организации, за исключением  получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

Раздел  

Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) Решение о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр;

б)  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел VII
Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней с даты регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел VIII
Условия, порядок и срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Раздел IX
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

9.1. Копия Решения о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр выдается заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня после уведомления заявителя о его готовности, либо направляется в адрес заявителя посредством почтовой связи по истечении указанного времени.

Раздел X
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем 

10.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в  Администрацию Пестовского  сельского поселения (Новгородская область, Пестовский район, г. Пестово, ул. Советская, д.48б) (далее - Администрация), заявление о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр (далее – заявление) с указанием:

· данных о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

· данных о технических характеристиках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

· данных о собственниках мест (площадок) накопления твердых комму-нальных отходов;

· данных об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов.

Примерная форма заявления приведена в приложении 1 к Адми-нистративному регламенту. 

10.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители на оказание муниципальной услуги представляют Схему размещения мест (площадок) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

   10.3. Для предоставления муниципальной услуги  юридические, физи-ческие лица, индивидуальные предприниматели, владеющие на праве собст-венности, ином вещном праве, праве аренды, ином законном праве земельным участком, представляют копию правоустанавливающего документа на земельный участок и кадастрового плана земельного участка (при его наличии).

От имени физического, юридического лица, индивидуального предпри-нимателя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его законный представитель. Законный представитель, помимо документов, указанных в подпунктах 10.1-10.3, представляет:

документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник либо нотариально заверенную копию).

10.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скреплённых печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

10.5. Заявители могут лично представить заявление в Администрацию, направить его на почтовый адрес Администрации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения, подать через филиал ГАУ «МФЦ» (лично или посредством почтовой связи) либо направить в форме электронного документа, заверенного электронной подписью, через Единый портал.

10.6. Заявления, подаваемые через Единый портал, заверяются:

а) электронной подписью руководителя постоянно действующего испол-нительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право дейст-вовать от имени юридического лица, либо электронной подписью нотариуса;

б) электронной подписью заявителя – гражданина либо электронной подписью нотариуса.

10.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией.

10.8. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной подписи заявителя размещается на сайте www.mfc53.novreg.ru и на Едином портале.

10.9. Администрация, филиал ГАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении Администрации, государст-венных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010;

             в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника мно-гофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, при перво-начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

Раздел XI
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и  органам местного самоуправления организаций, и которые заявитель вправе представить самостоятельно

11.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрация запра-шивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответ-ствующих муниципальных органах или подведомственных им организациях, а именно:

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предп-ринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель);

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);

в) выписка из Единого государственного реестра  недвижимости о правах на земельный участок. 

г) копия договора аренды земельных участков, заключенного в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации Батецкого муниципального района или Пестовского сельского поселения.

11.2. Заявитель вправе самостоятельно предоставить по собственной инициативе документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента.

11.3. Документы, указанные в подпункте "в" пункта 11.1. Админист-ративного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если ука-занные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав недвижимости.

Раздел XII
Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

Раздел XIII
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
13.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

а) несоответствие заявки установленной форме. Выявления в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек; 

б) несоответствие предполагаемого места (площадок) накопления ТКО требованиям Правил благоустройства, требованиям законодательства Российс-кой Федерации в области санитарно-эпидемиологического благо-получия населения, иного законодательства Российской Федерации уста-навливающего требования к местам для сбора и накопления ТКО; 

в) создание мест (площадок) накопления ТКО  предполагается вне границ Пестовского сельского поселения.

Раздел XIV
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Раздел XV
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвоз-мездной основе. 

Раздел XVI
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

16.1. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг не установлены.

Раздел XVII
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

17.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Раздел XVIII
Срок и порядок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

18.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обяза-тельной регистрации в следующие сроки:

а) поданное заявителем непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ» - в день обращения заявителя в его присутствии в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, в филиале ГАУ «МФЦ» - главным специалистом филиала ГАУ «МФЦ» в автоматизированной информационной системе ГАУ «МФЦ» (далее –  АИС МФЦ);

б) поступившее на почтовый адрес Администрации или филиала ГАУ «МФЦ» - в день поступления в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ». Регистрация заявления в Администрации осуществляется в журнале регистра-ции входящей корреспонденции Администрации, в филиале ГАУ «МФЦ» - заведующим филиалом ГАУ «МФЦ» в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ»;

в) поступившее в виде документа в электронной форме через Единый портал – в день поступления в Администрацию. Регистрация заявления осущес-твляется в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.

Раздел XIX
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставле-нии муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
19.1. Рабочие кабинеты Администрации должны соответствовать сани-тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

19.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

19. 3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

19.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

19.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются ин-формационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хоро-шо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются инфор-мационные листки).

19.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица Администрации должно обеспечи-вать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необхо-димости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

19.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

19.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

19.9. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

19.10. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограни-ченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

19.11. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
Раздел XX
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

а) расширение источников получения информации о порядке предостав-ления муниципальной услуги (получение информации о муниципальной услуге в филиале ГАУ «МФЦ», на сайте  ГАУ «МФЦ», на Едином портале, на сайте Администрации);

б) снижение количества взаимодействий заявителя с сотрудниками Администрации и филиала ГАУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги до одного взаимодействия. 

20.2. Показатели качества муниципальной услуги:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников Администрации, филиала ГАУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги;

в) увеличение доли получателей муниципальной услуги, удовлетво-ренных качеством ее предоставления.

Раздел XXI
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

21.1. Получатели муниципальной услуги помимо личной подачи доку-ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, могут обратиться за получением муниципальной услуги путем направления документов почтовым отправлением, подачи документов через филиал  ГАУ «МФЦ» или Единый портал.

21.2. Прием заявлений, информирование о порядке и ходе предостав-ления муниципальной услуги и выдача результата предоставления муници-пальной услуги осуществляется филиалом ГАУ «МФЦ» в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Уполномоченным органом с ГАУ МФЦ.


21.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала заявителю предоставляется возможность:

  а) ознакомления с формой заявления о предоставлении муниципальной услуги, и обеспечение доступа к нему для копирования и заполнения в электронном виде;

  б) представлять заявление в электронном виде; 

  в) осуществлять мониторинг хода предоставления услуги.

Раздел XXII
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги;


в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

г) направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.


22.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

Раздел XXIII 
Прием и регистрация заявления 

23.1. Прием и регистрация заявлений осуществляются  Администрацией и филиалом ГАУ «МФЦ». 

23.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: 

а) обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ»;

б) поступление заявления в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи;

в) поступление заявления в Администрацию в электронном виде через Единый портал.

23.3. При обращении заявителя (представителя заявителя) непосредст-венно в Администрацию сотрудник, ответственный за прием документов:

а) удостоверяет личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

б) осуществляет прием заявления;

в) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроке оказания муниципальной услуги, порядке и месте получения результата предоставления муниципальной услуги;

г) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспон-денции Администрации, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и передает ее заявителю (представителю заявителя).

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах «а» - «г» настоящего пункта, – 15 минут;

23.4. При поступлении заявления в Администрацию посредством почтовой связи сотрудник, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспон-денции Администрации, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и направляет ее заявителю посредством почтовой связи;

Максимальный срок выполнения действий – 1 час.

23.5. При поступлении заявления в Администрацию в электронном виде через Единый портал сотрудник, ответственный за прием документов:

а) распечатывает заявление; 

б) регистрирует заявление в журнале регистрации электронных запросов, поступивших в Администрацию, проставляет на заявлении отметку о регист-рации, после чего делает скан-копию заявления и размещает ее в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а информацию о размещении в «личном кабинете» указанного документа направляет на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки;

Максимальный срок выполнения действий – 1 час.

23.6. При приеме заявления, представленного заявителем (представи-телем заявителя) непосредственно в филиал ГАУ «МФЦ», главный специалист филиала ГАУ «МФЦ»:

а) удостоверяет личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

б) осуществляет прием документов;

в) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроке оказания муниципальной услуги, порядке и месте получения результата предоставления муниципальной услуги;

г) вносит в АИС МФЦ сведения о приеме заявления, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и передает ее заявителю (представителю заявителя);

д) оригинал заявления передает ведущему документоведу филиала  ГАУ «МФЦ» для формирования электронного дела заявителя.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

23.7. Ведущий документовед  филиала ГАУ «МФЦ» в течение рабочего дня по окончании каждого часа самостоятельно отслеживает поступление документов от главных специалистов филиала ГАУ «МФЦ» и принимает зарегистрированные в АИС МФЦ заявления с целью их дальнейшей обработки, в том числе:

а) изготавливает электронные копии заявлений посредством сканирова-ния бумажных носителей и сохраняет их в АИС МФЦ;

б) формирует перечень документов, передаваемых филиалом ГАУ «МФЦ» в Администрацию по форме согласно приложению 4 к Админист-ративному регламенту (далее - Перечень) в двух экземплярах; 

в) передает заявление вместе с Перечнем старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ» для регистрации и передачи в Администрацию.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

23.8. При поступлении заявлений в филиал ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи заведующий филиалом ГАУ «МФЦ»:

а) регистрирует заявления в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ»;

б) вносит в  АИС МФЦ сведения о приеме заявления, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и направ-ляет ее заявителю посредством почтовой связи;

 в) выполняет действия, указанные в подпунктах «а» - «в» пункта 79 настоящего подраздела.

Максимальный срок выполнения действий - 1 час.

23.9. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» регистрирует заявление и Перечень в журнале регистрации исходящей документации филиала ГАУ «МФЦ» и передает их в Администрацию в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов в филиал ГАУ «МФЦ».

23.10. При поступлении заявления в Администрацию от филиала ГАУ «МФЦ» сотрудник, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспон-денции Администрации;

б) проставляет дату получения документов и регистрационный номер Администрации на Перечне, после чего передает один экземпляр Перечня старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ», а второй - приобщает к заявлению.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах «а», «б» настоящего пункта – 15 минут.

23.11.Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

23.12. Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.

23.13. При приеме комплексного запроса у заявителя работники много-функционального центра обязаны проинформировать его обо всех муници-пальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

23.14. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в много-функциональный центр сведения, документы и (или) информацию, предус-мотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе муниципальных услуг,  а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муници-пальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях,  в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

23.15. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения многофункциональным центром комплексного запроса определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

23.16. Направление многофункциональным центром заявлений, а также документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществ-ляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

23.17. В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответству-ющие органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, докумен-тов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

23.18. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

23.19. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. Многофункциональный центр обязан проинформи-ровать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из таких документов.

23.20. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной  муници-пальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности доку-ментов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

1) в ходе личного приема заявителя;

2) по телефону;

3) по электронной почте.

23.21. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.

23.22. В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в многофункциональный центр.

23.23. Перечни муниципальных услуг, предоставление которых посредст-вом комплексного запроса не осуществляется, утверждаются  муниципальным правовым актом, предоставляемых органами местного самоуправления.

23.24. Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления в Администрацию.

Раздел XXIV
Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги

24.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является поступление письменного заявления и пакета документов с отметкой о регистрации в Администрацию.

24.2. Специалист Администрации осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие настоящему Админист-ративному регламенту и направляет на рассмотрение в Комиссию админист-рации по определению мест размещения контейнерных площадок для сбора твердых коммунальных отходов  (далее – Комиссия).

Максимальный срок выполнения действий 2 дня.

 24.3. В случае обнаружения ошибок в заявлении исправлений, повреж-дений, ошибок, описок, не позволяющих однозначно установить его содер-жание, несоответствия заявленного места (площадок) накопления ТКО требо-ваниям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпиде-миологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации устанавливающего требования к местам для сбора и накопления ТКО, специалист готовит проект решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подписание Главе  Пестовского  сельского поселения.

24.4. После получения пакета документов Комиссия осуществляет следующую последовательность действий:

а) в срок не более 1 рабочего дня рассматривает схему предполагаемого или существующего места (площадки) накопления ТКО и в случае необходимости  производит выезд для визуального осмотра предполагаемого/ существующего места (площадки) накопления ТКО, указанного в заявлении, на соответствие места накопления требованиям законодательства РФ;

б) в случае соответствия требованиям законодательства РФ Комиссия  вправе направить:
-  запрос в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новгородской облас-ти» в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законо-дательства РФ в области санитарно-эпидемиологического благополучия насе-ления. Срок подготовки ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новго-родской области» заключения составляет не более 5 дней со дня поступления запроса;

- заявителю уведомление об увеличении срока рассмотрения заявления до 20 календарных дней в срок не позднее 3 календарных дней со дня отправки запроса в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новгородской области»;

в) в срок не более 10 календарных дней подготавливает акт об опреде-лении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

г) в срок не более 1 рабочего дня направляет акт в Администрацию для подготовки проекта решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.

24.5. Специалист Администрации подготавливает проект решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО и направляет его на подписание Главе Пестовского сельского поселения.

24.6. Расположение места (площадки) накопления ТКО определяется в соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ.

Максимальный срок выполнения действий - 20 дней.

Результатом административной процедуры является решение о согла-совании создания места (площадки) накопления ТКО или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.

24.7. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в электронной форме Администрация направляет на Единый портал посредством технических средств связи уведомление о завершении исполнения админист-ративной процедуры с указанием результата осуществления административной процедуры. 

Суммарный срок выполнения - не более 20 дней со дня регистрации заявления.

Раздел XXV
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
25.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление рекомендаций сотруднику, ответственному за подготовку проекта решения .

25.2. Сотрудник, ответственный за подготовку проекта решения:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом поступивших рекомендаций:  
а) готовит проект Постановления о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту в двух экземплярах; 

б) направляет проект Постановления о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на подписание Главе Пестовского сельского поселения;

в) уведомляет заявителя о готовности решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и в течение 1 рабочего дня направляется Копию решения в адрес заявителя посредством почтовой связи по истечении указанного времени.

г) вносит сведения о  месте (площадке) накопления твердых коммуналь-ных отходов в Реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (приложение № 5 к Административному регламенту) в течение 5 рабочих дней со дня подписания постановления администрации поселения о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

д) в течение 10 рабочих дней со дня внесения в реестр сведений о создании места накопления ТКО на официальном сайте Администрации.

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении Разрешения, с учетом поступивших рекомендаций: 

а)  готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту в двух экземплярах;

б) направляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание Главе Пестовского сельского поселения.
25.3. Глава Пестовского сельского поселения подписывает проект решения о согласовании создания места накопления ТКО на официальном сайте Администрации или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения и передает соответствующее решение сотруднику, ответственному за прием документов, для регистрации в журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации и выдачи (направления) заявителю.

25.4. Издание Постановления о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО осуществляется в установленном порядке, с присвоением ему даты издания и порядкового номера.

25.5. Результатом выполнения административной процедуры является принятие Главой  Пестовского сельского поселения решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
25.6. Соответствующее решение должно быть принято течение 10 дней со дня поступления рекомендаций в Администрацию.
Раздел XXVI
Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю

26.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации подписанного главой поселения решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
26.2. Сотрудник, ответственный за прием документов:

а) в случае подачи заявления непосредственно в Администрацию либо направления его на почтовый адрес Администрации - информирует заявителя по указанному им контактному телефону о готовности и возможности получения в Администрации результата предоставления муниципальной услуги.


При изъявлении заявителем желания получить документы в Админист-рации, он должен сделать это в течение 1 рабочего дня после получения информации о готовности документов. На следующий день по истечении указанного срока документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При изъявлении заявителем желания об отправке документов на его почтовый адрес, документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


б) в случае подачи заявления через Единый портал – размещает соответствующее уведомление в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а сообщение о размещении уведомления в «личном кабинете» направляет на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки. Если заявитель в течение 1 рабочего дня не обратится в Администрацию для получения документов, они направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в) в случае подачи заявления непосредственно в филиал ГАУ «МФЦ» либо направления его на почтовый адрес филиала ГАУ «МФЦ» - информирует по телефону заведующего филиалом ГАУ «МФЦ» о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и передает указанные документы старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ».

Максимальная длительность выполнения действий – 2 рабочих дня.

26.3. При поступлении документов, которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, в филиал ГАУ «МФЦ» заведующий филиалом ГАУ «МФЦ» осуществляет регистрацию полученных документов в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ», вносит необходимую информацию в АИС МФЦ, и передает документы главному специалисту филиала ГАУ «МФЦ».  

Максимальная длительность выполнения действий – 2 часа.

26.4. Главный специалист филиала ГАУ «МФЦ» информирует заявителя по указанному им контактному телефону о готовности и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги  в филиале ГАУ «МФЦ».

При изъявлении заявителем желания получить документы в филиале  ГАУ «МФЦ» он должен сделать это в течение 1 рабочего дня после получения информации о готовности документов. На следующий день по истечении указанного срока документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При изъявлении заявителем желания об отправке документов на его почтовый адрес, документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальная длительность выполнения действий – 2 рабочих дня.

26.5. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» передает в Администрацию копию расписки заявителя в получении документа, являю-щегося результатом предоставления муниципальной услуги, или копию уведомления о получении заявителем заказного письма с результатом предоставления муниципальной услуги. 

26.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю (направление в адрес заявителя посредством почтовой связи) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

26.7. Выдача (направление) заявителю копии Постановления о создании места (площадки) накопления ТКО  или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется способом, указанным в заявлении, в том числе: 

при личном обращении в Администрацию; 

при личном обращении в МФЦ, 

посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении; 

через личный кабинет на Едином портале.

Раздел XXVII
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

27.1. Контроль за соблюдением положений настоящего Админист-ративного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществ-ляется в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Раздел XXVIII
 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации,  филиала ГАУ «МФЦ» положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

28.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляют должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муници-пальной услуги.

28.2. В Администрации текущий контроль за предоставлением муници-пальной услуги осуществляется главой Пестовского сельского поселения либо заместителем главы администрации поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.

28.3. В ГАУ «МФЦ» текущий контроль за предоставлением муниципаль-ной услуги осуществляется заведующим филиалом  ГАУ «МФЦ». Перио-дичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом ГАУ «МФЦ».

28.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения ответствен-ными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения долж-ностными лицами Администрации и филиала ГАУ «МФЦ» положений настоя-щего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

28.5. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопро-сы, связанные с исполнением определенной административной процедуры (тематические проверки).

Раздел XXIX
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

29.1. Контроль за соблюдением положений настоящего Админист-ративного регламента в форме проведения ежеквартальных плановых проверок в Администрации осуществляется главой поселения, в филиале ГАУ «МФЦ» -  заведующим филиалом  ГАУ «МФЦ».

29.2. Внеплановые проверки за соблюдением положений настоящего Административного регламента проводятся ответственными должностными лицами при поступлении информации о нарушении положений Админист-ративного регламента от заявителей, вышестоящих органов местного самоуправления, контрольно-надзорных органов и суда.

29.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в Администрации или ГАУ «МФЦ» формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. 

29.4. Несоблюдение положений Административного регламента должност-ными лицами, филиала ГАУ «МФЦ» влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответству-ющих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел XXX
Ответственность должностных лиц Администрации, филиала ГАУ «МФЦ» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

30.1. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.
30.2. Глава поселения несет персональную ответственность за:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

в) соблюдение сроков подписания документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги;

г) обоснованность принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

д) надлежащее осуществление текущего контроля, контроля за соблюдением положений Административного регламента в форме проведения плановых и внеплановых проверок в отношении сотрудников Администрации.

30.3. Сотрудник, ответственный за прием документов, несет персо-нальную ответственность за: 


а) соблюдение сроков и порядка регистрации документов, поступивших в Администрацию, и исходящих документов Администрации;

б) информирование заявителей о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

30.4. Сотрудник, ответственный за подготовку проекта постановления, несет персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки, требо-ваний к оформлению документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и достоверность указанных в них сведений.
30.5. Заведующий филиалом ГАУ «МФЦ» несет персональную ответст-венность за: 

а) организацию предоставления муниципальной услуги на базе филиала ГАУ «МФЦ»;

б) соблюдение порядка и сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в филиал   ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи;

в) соблюдение порядка и сроков регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, поступивших в филиал ГАУ «МФЦ» из Администрации;

г) надлежащее осуществление текущего контроля, контроля за соблюде-нием положений Административного регламента в форме проведения плано-вых и внеплановых проверок в отношении специалистов филиала ГАУ «МФЦ».

30.6. Главный специалист филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за:

а) надлежащее осуществление информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение порядка и сроков регистрации документов заявителей в АИС МФЦ;

в) информирование заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и возможности их получения в филиале ГАУ «МФЦ», а также за выдачу (направление) указанных документов заявителям.

30.7. Ведущий документовед филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков обработки документов, зарегистрированных в АИС МФЦ.

30.8. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» несет персо-нальную ответственность за соблюдение порядка и сроков:

а) передачи в Администрацию документов заявителя, поступивших в филиал ГАУ «МФЦ»;

б) передачи в Администрацию копии расписки заявителя в получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или копии уведомления о получении заявителем заказного письма с резуль-татом предоставления муниципальной услуги.  

30.9. Ведущий администратор филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за достоверность и актуальность предоставляемой заявителю информации о порядке оказания муниципальной услуги.

Раздел XXXI
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций

31.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется путем получения ин-формации о наличии в действиях (бездействии) Администрации, ее долж-ностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел XXXII
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих

   32.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

32.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предостав-лении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса  о предоставлении муници-пальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществ-ления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Пестовского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-выми актами Пестовского сельского поселения для предоставления муници-пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Пестовского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-дерации, муниципальными правовыми актами Пестовского сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу или органа  предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника  многофунк-ционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональным центром, или их работников  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофун-кционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность еоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

32.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления;

б) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

в) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российс-кой Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

г) требование у заявителя документов или информации либо осуществ-ления действий, представление или осуществление которых не  предусмотрено законодательством для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

е) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

ж) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной законодательством;

з) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

з) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010.

32.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления, являющийся учредителем многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предос-тавляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муни-ципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государ-ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государст-венных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,  а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

32.5. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ», направлена в их адрес посредством почтовой связи, подана через сайт Администрации или Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя должностными лицами Администрации.

32.6. Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации, должностного лица  Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Адми-нистрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администра-ции, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

32.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

32.8. При поступлении жалобы в филиал ГАУ «МФЦ» обеспечивается ее передача в Администрацию не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы, в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и Администрацией.

32.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается в случае:

наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы представителем заявителя, полномочия которого не подт-верждены в порядке, установленном законодательством Российской Федера-ции;

наличия решения Администрации по жалобе принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

подачи жалобы с нарушением требований к ее содержанию, установ-ленных пунктом 130 настоящего раздела.

32.10. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в случае:

а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

32.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   32.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, привлекаемых многофункциональным центром, предус-мотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
32. 11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи  11.2 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, даются аргументированные разъяснения о причинах при-нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-ния. 

           32.12. В случае подачи жалобы в электронном виде на сайте Администрации мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.

          32.13. В случае подачи жалобы через Единый портал мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанный электронной подписью главы поселения, размещается в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а уведомление о размещении ответа в «личном кабинете» направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.

         32.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
         32.15. Решение по жалобе может быть обжаловано прокурору либо в суд в соответствии с действующим законодательством.
           32.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
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к административному регламенту 
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Главе  Пестовского  сельского поселения 

от ____________________________________________ 

(указать наименование заявителя (для юридических лиц), 

Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________________________ 

(указать адрес, телефон (факс), электронная почта 

и иные реквизиты, позволяющие осуществлять 

взаимодействие с заявителем)

Заявка

 о согласовании создания  места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Пестовского сельского поселения 

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Пестовского сельского поселения:
1.Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.Адрес:____________________________________________________

1.2.Географические координаты:________________________________

2.Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
покрытие:_________________________________________________

2.2.
площадь:_________________________________________________

2.3.
количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием  их объема:________________________________________________

3.Данные о собственниках планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.для ЮЛ: 

полное наименование:_______________________________________ 

ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 

фактический адрес:_________________________________________

3.2.
для ИП: 

Ф.И.О.:______________________________________________________

ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства:__________________________

3.3.
для ФЛ: 

Ф.И.О.:______________________________________________________

серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________

адрес регистрации по месту жительства:________________________

контактные данные:_________________________________________

4.
Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
сведения об одном или нескольких объектах капитального строи-тельства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________

К заявке прилагается:

1.Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.


Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                        _________________/ __________/

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

1. посредством личного обращения в Администрацию Пестовского  сельского поселения: 

2. в форме электронного документа; 

3. в форме документа на бумажном носителе; 

4. заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

5. посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе); 

6. посредством направления через федеральную государственную информационную   систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (только в форме электронного документа); 
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов» 
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ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПЕСТОВСКий район

Администрация ПЕСТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _______________№ ________ 

Д. Русское Пестово    
	
	
	

	О согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 №1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 №641», в соответствии с административным регламентом предоставления муниципаль-ной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр», рассмотрев заявление 
______________________________________________________

(указывается ФИО, наименование заявителя)

от _______ № ________ о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Пестовского сельского поселения, Администрация Пестовского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов по адресу: ________________________________. 

2. Внести в реестр мест (площадок) накопления Пестовского сельского поселения сведения о создании  места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.

3. Уведомить заявителя о принятом решении создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

4. Контроль за исполнением Постановления возлагаю на себя.

  Глава  поселения ____________(подпись)  /
   (Ф.И.О.)      /
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ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПЕСТОВСКий район

Администрация ПЕСТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _______________№ ________ 

Д. Русское Пестово                        

	
	
	

	О согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 №1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 №641», в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр», рассмотрев заявление
_________________________________________________________

(указывается ФИО, наименование заявителя)

от _______ № ________ о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Пестовского сельского поселения, Администрация Пестовского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов по адресу: 
____________________________________________________, по основаниям                 (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

2. Уведомить заявителя о принятом решении в отказе согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

3. Контроль за исполнением Постановления возлагаю на себя.
  Глава  поселения ____________(подпись)  /
   (Ф.И.О.)      /
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Примерная форма реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Пестовского сельского поселения 

	Данные о

нахождении мест

(площадок)

накопления ТКО


	Данные о

технических

характеристиках

мест (площадок)

накопления ТКО
	Данные о

собственниках

мест (площадок)

накопления ТКО
	Данные об

источниках

ТКО, которые

складируются в

местах (на

площадках)

накопления ТКО
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги








Проверка документов 





Прием и регистрация документов 





Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов





Имеется необходимость получения дополнительных документов (сведений)





Да





нет





Рассмотрение материалов с учетом полученных данных





Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги  и оформление результатов








Предоставление муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выдача результатов муниципальной услуги





� EMBED PBrush ���








1

_1459580684

